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1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

 

1.1. Це положення розроблено відповідно до Закону України «Про освіту», 

Закону України «Про вищу освіту», Закону України «Про забезпечення 

організаційно-правових умов соціального захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених 

батьківського піклування», Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх 

соціального захисту», Закону України «Про основи соціальної захищеності 

інвалідів в Україні», Закону України «Про охорону дитинства», Закону України 

«Про соціальний і правовий захист військовослужбовців та членів їх сімей», Закону 

України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок 

Чорнобильської катастрофи», Закону України «Про підвищення престижності 

шахтарської праці», Закону України «Про державну соціальну допомогу 

малозабезпеченим сім'ям», «Положення про порядок переведення, відрахування та 

поновлення студентів вищих навчальних закладів освіти» від 15.07.1996 р. № 245; 

листа Міністерства освіти і науки України «Про переведення на вакантні місця 

державного замовлення» від 21.01.2010 року № 1/9-21, Постанову Кабінету 

міністрів України від 28 жовтня 2022 р. № 1224 «Про затвердження Порядку 

переведення на навчання за державним замовленням окремих категорій здобувачів 

фахової передвищої, вищої освіти, які зараховані до закладів фахової передвищої, 

вищої освіти до 2021 року включно на місця, що фінансуються за кошти фізичних 

та/або юридичних осіб», Статуту Уманського національного університету 

садівництва, Правил прийому відповідного року. 

1.2. Положення про переведення здобувачів вищої освіти на вакантні місця 

державного замовлення в Уманському національному університеті садівництва 

(далі – Положення) регулює порядок переведення осіб, які навчаються за 

контрактом за рахунок коштів фізичних (юридичних) осіб на навчання за 

державним замовленням в Уманському національному університеті садівництва 

(далі – Університет). 

1.3. Переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за конрактом за 

рахунок коштів фізичних (юридичних) осіб, на вакантні місця державного 

замовлення здійснюється за умови наявності вакантних місць державного 

замовлення. Вакантні місця державного замовлення можуть з'явитися: 

- в результаті відрахування з Університету здобувачів вищої освіти, які 

навчались за державним замовленням; 

- в результаті переведення здобувачів вищої освіти, які навчались за 

державним замовленням на іншу форму навчання чи до іншого закладу вищої 

освіти; 

- у разі виділення Міністерством освіти і науки України додаткових місць 

державного замовлення. 

1.4. Переведення здобувачів вищої освіти, які навчаються за контрактом за 

рахунок коштів фізичних (юридичних) осіб на навчання за державним замовленням 

здійснюється в межах одного курсу та однієї спеціальності, як правило, після 

закінчення семестрового контролю. У разі наявності претендентів, які користуються 

правом на першочергове переведення і відсутністю місць державного замовлення на 

спеціальностях на яких вони навчаються, комісія Університету по переведенню на 



ваканті місця державного замовлення (далі – Комісія Університету) може прийняти 

рішення про звернення з клопотаннями до Міністерства освіти і науки України про 

перерозподіл місць державного замовлення між різними спеціальностями в межах 

одного курсу. 

 

2. ПОРЯДОК ОГОЛОШЕННЯ КОНКУРСУ НА ВАКАНТНІ МІСЦЯ 

ДЕРЖАВНОГО ЗАМОВЛЕННЯ ТА ПОДАННЯ ДОКУМЕНТІВ 

 

2.1. Конкурс щодо переведення на вакантні місця державного замовлення 

оголошується шляхом розміщення інформації про вакантні місця державного 

замовлення на офіційному сайтах факультетів Університету у розділі СТУДЕНТУ. 

Інформація повинна містити кількість вакантних державних місць за курсами та 

спеціальностями та кінцеві строки подання здобувачами усього пакету 

документів, визначених цим Положенням. 
2.2. До участі у конкурсі на вакантні місця державного замовлення 

допускаються здобувачі вищої освіти, які не мають заборгованості з оплати за 
навчання. 

2.3. Можливістю першочергового переведення на навчання за кошти 
державного бюджету користуються особи, право на безоплатне навчання яких 
визначено відповідними законами України, указами Президента України та 
урядовими рішеннями для здобувачів вищої освіти у такому порядку: 

1) діти (особи з їх числа у віці до 23 років) загиблих (померлих) осіб, 
зазначених у статті 101 Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх 
соціального захисту»; 

2) особи, визнані учасниками бойових дій, особами з інвалідністю внаслідок 
війни відповідно до Закону України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх 
соціального захисту»; 

3) діти (особи з їх числа у віці до 23 років) учасників бойових дій, осіб з 
інвалідністю внаслідок війни відповідно до Закону України «Про статус ветеранів 
війни, гарантії їх соціального захисту»; 

4) особи, які проживають на тимчасово окупованій Російською Федерацією 
території України (або перемістилися з тимчасово окупованої Російською 
Федерацією території України) в умовах воєнного стану, на території 
територіальних громад, що розташовані в районі проведення воєнних (бойових) дій 
або які перебувають в тимчасовій окупації, оточенні (блокуванні) на території 
територіальних громад, що станом на 15 жовтня та 15 лютого відповідного року 

включені до переліку, затвердженого Мінреінтеграції; 
5) діти-сироти, діти позбавлені батьківського піклування, особи з їх числа, а 

також студенти, які в період навчання у віці 18-23 роки залишились без батьків і 
перебувають на повному державному утриманні; 

6) діти з інвалідністю віком до 18 років та особи з інвалідністю І, II, III груп; 
7) особи з інвалідністю з числа учасників ліквідації наслідків аварії на 

Чорнобильській АЕС та потерпілих від Чорнобильської катастрофи, щодо яких 
встановлено причинний зв'язок інвалідності з Чорнобильською катастрофою, хворі 
внаслідок Чорнобильської катастрофи на променеву хворобу,  - категорія 1 та 



особи, які постійно проживали у зоні безумовного (обов'язкового) відселення з 

моменту аварії до прийняття постанови про відселення, - категорія 2; 
8) шахтарі, які мають стаж підземної роботи не менше ніж три роки, а також 

протягом трьох років після здобуття загальної середньої освіти; особи, батьки яких 
є шахтарями та мають стаж підземної роботи не менше ніж 15 років або які 
загинули внаслідок нещсного випадку на виробництві чи стали інвалідами І та II 
групи; 

9) діти із багатодітних сімей, до складу яких входять троє і більше дітей; 
10) діти із малозабезпечених сімей. 
2.4. Переведення інших здобувачів здійснюється виключно на підставі 

їхнього рейтингу.  
2.5. Претендент на переведення протягом десяти днів з моменту оголошення 

конкурсу про наявність вакантного місця державного замовлення подає до 
деканату наступні документи: 

- заяву на ім'я ректора Університету (Додаток 1); 
- копії документів, що надають право на першочергове переведення (якщо 

таке право є) згідно пункту 2.3. цього Положення; 
2.6. В день закінчення терміну, встановленого для подачі документів, декан 

факультету формує рейтинг претендентів на переведення на вакантні місця 
державного замовлення, які навчаються на відповідному курсі та спеціальності (за 
результатами усіх семестрових контролів) (Додаток 2). 

3. РОЗГЛЯД ПИТАНЬ ТА ПРИЙНЯТТЯ РІШЕНЬ ПРО РЕКОМЕНДАЦІЮ 

ЩОДО ПЕРЕВЕДЕННЯ НА НАВЧАННЯ ЗА КОШТИ 
ДЕРЖАВНОГО ЗАМОВЛЕННЯ 

3.1. На факультеті створюється постійно діюча комісія з переведення 
здобувачів на вакантні місця державного замовлення (далі – Комісія факультету) у 
складі 5 осіб. Склад комісії затверджується розпорядженням декана факультету. 
До складу комісії входять: 

- декан факультету – голова комісії; 
- голова студентської ради факультету – заступник голови комісії; 
- один представник здобувачів вищої освіти; 
- голова науково-методичної комісії факультету; 
- один із заступників декана (за вибором) – секретар комісії. 
3.2. Комісія факультету на основі рейтингу успішності претендентів на 

переведення на вакантні місця державного замовлення, які навчаються на 
відповідному курсі та спеціальності (за результатами всіх семестрових контролів) 
та поданих ними документів виносить рішення «Рекомендувати» або «Не 
рекомендувати» здобувача вищої освіти щодо переведення його на вакантне місце 
державного замовлення. 

3.3. Розгляд поданих документів Комісією факультет здійснюється протягом 
5 робочих днів після завершення їх прийому. 

3.4. Рішення оформлюється протоколом Комісії факультету. 



3.5. Засідання Комісії вважається чинним, якщо на ньому присутні дві третіх її 

членів. Рішення вважається прийнятими, якщо за нього проголосувало більше 
половини присутніх на засіданні Комісії. 

3.6. Заява претендента з відповідними документами передається секретарем 
Комісії факультету секретарю Комісії по переведенню на вакантні місця 
державного замовлення в Уманському національному університеті садівництва 
(далі – Комісія Університету).  

3.7. Розгляд поданих документів Комісіями факультетів та документів 
здобувачів вищої освіти щодо переведення їх на місця державного замовлення 
здійснюється Комісією Університету не пізніше ніж через 10 робочих днів після 
отримання протоколів та документів від секретарів Комісій факультету. 

3.8. До складу Комісії Університету входять ректор Університету, 
проректори, представники бухгалтерської служби, декани факультетів, 
представники органів студентського самоврядування, первинних профспілкових 
організацій Університету. При цьому кількість осіб, які представляють у Комісії 
Університету органи студентського самоврядування та первинних профспілкових 
організацій осіб, які навчаються, повинна становити не менше ніж 50 відсотків 
складу Комісії. 

3.9. Персональний склад Комісії Університету затверджується наказом 
ректора. Голова та заступники голови Комісії Університету затверджуються 
наказом ректора. Повноваження Комісії Університету припиняються 1-го вересня 
наступного року. Зміни у складі Комісії Університету вносяться на підставі наказу 
ректора університету. 

3.10. Засідання Комісії вважається чинним, якщо на ньому присутні дві третіх 

її членів. Рішення вважається прийнятими, якщо за нього проголосувало більше 

половини присутніх на засіданні Комісії 

3.11. Розгляд питання переведення здобувачів вищої освіти з навчання за 

контрактом за кошти фізичних (юридичних) осіб на місця державного замовлення 

приймається шляхом відкритого голосування, виключно на конкурсній основі, за 

рейтингом успішності претендентів за 100-бальною системою оцінювання та з 

урахування їх соціального статусу (відповідно до черговості, зазначеного у п.2.3 

цього Положення). При рівній кількості голосів «за» і «проти» голос голови 

Комісії є вирішальним. 
Рішення Комісії оформлюється відповідним протоколом, який підписує голова 

та секретар Комісії. 

4. ВИДАННЯ НАКАЗУ ПРО ПЕРЕВЕДЕННЯ НА НАВЧАННЯ ЗА КОШТИ 

ДЕРЖАВНОГО ЗАМОВЛЕННЯ 

4.1. Відповідно до рішення Комісії Університету та витягів з протоколу 
Комісії Університету, голова Комісії Університету формулює проект наказу 
ректора Університету про переведення. 

4.2. Документи осіб, витяг з наказу, копії листів від Міністерства освіти і 
науки України (в разі їх наявності) додаються до особової справи здобувача вищої 
освіти. 



4.3. Переведення здобувачів вищої освіти на навчання за кошти державного 
бюджету здійснюється лише за наявності вакантних місць та за умов повної оплати 
за надані освітні послуги (в тому числі за поточний семестр до дати переведення): 

- в межах однієї спеціальності – наказом ректора Університету; 
- на вакантні місця інших спеціальностей – наказом ректора Університету 

після отримання дозволу Міністерства освіти і науки України. 
4.4. Переведення осіб, які навчаються за контрактом за рахунок коштів 

фізичних (юридичних) осіб на місця державного замовлення здійснюється з дня 
засідання Комісії. 

5. ОСОБЛИВІ УМОВИ 

5.1. У випадку відсутності заяв здобувачів вищої освіти, які навчаються за 
контрактом за кошти фізичних (юридичних) осіб, про переведення на наявні 
вакантні місця державного замовлення на даній спеціальності та курсі Комісія 
факультету у визначені терміни оголошує конкурс повторно. 

5.2. Якщо є претенденти, які користуються правом на першочергове 
переведення, Комісія, як виняток, може прийняти рішення про звернення з 
клопотанням до Міністерства освіти і науки України про перерозподіл місць 
державного замовлення та в разі позитивної відповіді про переведення на ці місця 

здобувачів вищої освіти з інших спеціальностей. 

6. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

6.1. Якщо здобувач не згоден з рішеннями Комісії факультету чи Комісії 
Університету, протягом 5 робочих днів після засідання відповідних Комісій 
здобувач може подати апеляцію у довільній формі на ім’я ректора. 

6.2. Після отримання відповідної апеляції, протягом 5 робочих днів наказом 
ректора призначається апеляційна комісія винятково для розгляду даного питання 
у складі 3 осіб. Персональний склад апеляційної комісії визначається наказом 
ректора. 

6.3. Апеляційна комісія протягом 3 робочих днів з дня свого затвердження  
розглядає скаргу здобувача.  

6.4. Апеляційна комісія виносить одне з двох рішень: задовольнити скаргу 
здобувача і передати його документи на повторний розгляд до відповідної Комісії 
або  відхилити скаргу здобувача. 
 
 
 

Розробник                          Михайло МАЛЬОВАНИЙ



 

Додаток 1 
 

Ректору 

Уманського національного 

університету садівництва 

Непочатенко О.О. 

здобувача (-ки) __________групи 

 факультету __________________ 

денної (заочної) форми навчання 

спеціальності_________________ 

освітньої програми____________  

                                                 ПІП здобувача 

                                                                                 Контактний телефон здобувача 

 

Заява 

Прошу перевести мене з навчання за кошти фізичних (юридичних) 

осіб на навчання за державним замовленням за рахунок наявних вакантних 

місць. До заяви додаються наступні документи:  

1...................... 

2..................... 

...................... 

 

 

Дата                                           Підпис                                ПІП здобувача 
 

 

 

 

 

Здобувач вищої освіти 

фінансової заборгованості не 

має  

Головний бухгалтер 

______________________ 

 

« __ » _______20 __ р. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Додаток 2 

Рейтинг успішності претендентів на переведення на вакантні місця державного 

замовлення ___курсу денної/заочної форми навчання факультету___________ 

спеціальності___________________, освітньої програми ___________________ 

за результатами складання семестрового контролю за увесь період навчання 

Рейтинг  ПІП здобувача Група Середній бал за 

100-бальною 

шкалою 

1    

2    

3    

4    

………..    

 

Декан факультету                                             Підпис                                    ПІП 

Голова студентської ради факультету            Підпис                                    ПІП               
 

 

 


