


В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
займана посада
назва кафедри (або підрозділу)
Прізвище , ім’я по батькові




Заява

Прошу поселити мене в гуртожиток № __ (приміщення санаторію-профілакторію по вул. Глібка, 1)  з (дата поселення).
З правилами внутрішнього розпорядку ознайомлений(на), зобов’язуюсь виконувати та вчасно сплачувати за проживання згідно укладеного договору.
З місцем розташування споруд цивільного захисту та укриття на території УНУ ознайомлений(на). Всю відповідальність за власну безпеку беру на себе.


дата 								підпис





Начальник відділу кадрів

Директор студмістечка

Завідувач гуртожитку



В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
студента (ки) факультет, група
Прізвище , ім’я по батькові
тел.




Заява

Прошу поселити мене в гуртожиток № __ (приміщення санаторію-профілакторію по вул. Глібка, 1)  з___по___ (дата поселення).
З правилами внутрішнього розпорядку ознайомлений(на), зобов’язуюсь виконувати та вчасно сплачувати за проживання згідно укладеного договору.
З місцем розташування споруд цивільного захисту та укриття на території УНУ ознайомлений(на). Всю відповідальність за власну безпеку беру на себе.


дата 								підпис



Декан факультету
Директор студмістечка
Завідувач гуртожитку


В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
займана посада
назва кафедри (або підрозділу)
Прізвище , ім’я по батькові




Заява

Прошу продовжити термін проживання в гуртожитку № __ (приміщенні санаторію-профілакторію по вул. Глібка, 1) кімната (квартира) з___по___ (дата поселення).
З правилами внутрішнього розпорядку ознайомлений(на), зобов’язуюсь виконувати та вчасно сплачувати за проживання згідно укладеного договору.
З місцем розташування споруд цивільного захисту та укриття на території УНУ ознайомлений(на). Всю відповідальність за власну безпеку беру на себе.


дата 								підпис



Начальник відділу кадрів

Директор студмістечка

Завідувач гуртожитку

Бухгалтерія


В.о ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
студента (ки) ___ групи
Прізвище , ім’я по батькові
тел.


Заява

Прошу продовжити термін проживання в гуртожитку № __ (приміщенні санаторію-профілакторію по вул. Глібка, 1) кімната (квартира) з___по___ (дата поселення).
З правилами внутрішнього розпорядку ознайомлений(на), зобов’язуюсь виконувати та вчасно сплачувати за проживання згідно укладеного договору.
З місцем розташування споруд цивільного захисту та укриття на території УНУ ознайомлений(на). Всю відповідальність за власну безпеку беру на себе.


дата 								підпис

Декан факультету
Директор студмістечка
Завідувач гуртожитку 
Бухгалтерія



В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
Прізвище , ім’я по батькові
(Прізвище , ім’я англійською мовою)
тел.



Заява

Прошу видати академічну довідку про моє навчання (в аспірантурі, докторантурі)  з _____ по ______ на факультеті ________________________.
Довідка потрібна для _______________________________________.


дата 								підпис



Декан факультету


Диспетчер факультету


В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
займана посада
назва кафедри (або підрозділу)
Прізвище, ім’я по батькові





Службова записка

	Прошу відрядити мене до м._______ у ____________   з метою 
								(назва організації)	
_______________________.
Термін відрядження: з__________2026 по ____________2026.
Дата вибуття:
Дата прибуття:
Підстава: лист-запрошення.


дата 							підпис




Завідувач кафедри


Начальник відділу кадрів


Завідувач навчального відділу (для викладачів)



В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ 
займана посада
назва кафедри (або підрозділу)
Прізвище , ім’я по батькові




Службова записка

	Прошу відрядити мене та виділити службовий автомобіль до м.______ у _____________з метою__________________.
	  (назва організації)

Термін відрядження: з _________2026 по ___________2026.
Дата вибуття:
Дата прибуття:
Підстава: лист-запрошення.


дата 							підпис


Проректор з науково-педагогічної
роботи та розвитку інфраструктури


Завідувач кафедри


Начальник відділу кадрів


Завідувач навчального відділу (для викладачів)


В.о. ректора УНУ 
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
Прізвище , ім’я по батькові
Поштова адреса
(вказується за потреби)
Тел.



Заява

Прошу видати мені архівну довідку про моє навчання на факультеті _____________ за (денною/заочною) формою навчання в період з (дата) по (дата). До заяви додаю копію диплома.
Довідка необхідна для пред’явлення в (назва підприємства, організації).


Дата 						підпис






В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
Прізвище , ім’я по батькові
Поштова адреса
(вказується за потреби)
Тел.



Заява

Для подачі пакету документів у відділ кадрів на виготовлення дубліката додатка до диплома (бакалавра, спеціаліста, магістра) ____/____
											серія
виданого (ким) інститут, академія або університет___________________року,      
									    (число, місяць)
прошу надати інформацію, яка знаходиться у моїй особовій справі студента (денної, заочної) форми навчання, ________________________ факультету, за
							(назва факультету)
спеціальністю __________________________.
				(вказати спеціальність)


дата 									підпис






[bookmark: _Hlk225156542]В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
Прізвище , ім’я по батькові
Поштова адреса
(вказується за потреби)
Тел.



Заява

Прошу видати мені архівну довідку про мою роботу в університеті (інституті, академії) з ______ року по _____рік, на _____________________
								(вказати посаду та місце роботи)
 Довідка необхідна для подання_______________________________.
							(вказати причину та установу, що вимагає довідку)


дата 							підпис


До заяви необхідно додати:
· Копію паспорта (перша сторінка)


[bookmark: _Hlk225157089]В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
займана посада
назва кафедри (або підрозділу)
Прізвище, ім’я по батькові


Заява

Прошу надати мені житло покращеного типу в гуртожитку №4 на період працевлаштування в університеті.
На даний час проживаю в гуртожитку №____ .
Склад сім’ї:


дата 								підпис


Начальник відділу кадрів


В.о. ректора УНУ
Олені ЯРОШИНСЬКІЙ
студента (ки) факультет, група
Прізвище, ім’я по батькові
адреса
тел.

Заява

Прошу дати дозвіл на зміну платника за навчання по договору.
Договір від __________2026 №________________.
В договорі вказати, що платником за навчання буде:___________________
										(назва організації)
ЄДРПОУ___________, МФО____________, р/р UA____________________,
											(рахунок)
адреса__________________________________________________________ .


дата 								підпис

До заяви необхідно додати:
· Копія договору про надання платної освітньої послуги;
· Копія договору про надання освітніх послуг;
· Копія паспорта (обидві сторони);
· Копія ідентифікаційного коду (обидві сторони);
· Копія витягу (виписки) з єдиного державного реєстру юридичних осіб;
· Банківські реквізити.





