Додаток Д
Норми часу для планування та обліку наукової роботи
	№
з/п
	Назва виду роботи
	Норма часу
(у годинах)

	1
	Підготовка наукового проекту до участі в конкурсі на отримання державного фінансування, гранту (за умови розгляду та схвалення вченою радою Уманського НУС)
	200 год. – за проект на всіх розробників

	2
	Керівництво та виконання наукового проекту за господарчою, держбюджетною, грантовою тематикою


	сума тис. грн., що надійшли в університет у поточному році, ділиться на 1000 і множиться: для керівника на 5, виконавця окремого розділу – 3, але не більше 300 год. на рік для керівника та 100 – для виконавця.

	3
	Підготовка повного звіту про НДР (пункт 2) (75% результати досліджень) із затвердженням на вченій раді факультету чи університету
	50 год. – за друкований аркуш на всіх авторів

	4
	Підготовка щорічного звіту за наукову роботу викладача
	25 год.

	5
	Керівник/виконавець тематики за науковою програмою, включеною до тематичного плану університету
	Відповідно 60 і 30 год. на рік (за наявності звіту)

	6
	Отримання українських охоронних документів на об’єкти інтелектуальної власності
	100 год. – за один об’єкт на всіх авторів

	7
	Отримання закордонних охоронних документів на об’єкти інтелектуальної власності
	300 год. – за один об’єкт на всіх авторів

	8
	Отримання сертифіката на продукт
	100 год. – за один сертифікат на всіх авторів

	9
	Розроблення документації із затвердженням ДСТУ, ТУ
	200 год. – за один об’єкт на всіх авторів

	10
	Розроблення документації з затвердженням технологічної інструкції
	100 год. – за один об’єкт на всіх авторів

	11
	Захист докторської дисертації
	200 год. (за фактом захисту)

	12
	Захист дисертації доктора філософії (кандидатської дисертації)
	100 год. (за фактом захисту)

	13
	За консультування докторської дисертації науковому консультанту поза навчання в аспірантурі
	100 год. (за фактом захисту)

	14
	Опублікування монографії, словника, довідника рекомендованого Вченої радою університету
	50 год. за 1 друкований аркуш на всіх авторів

	15
	Виконання планових наукових досліджень із звітністю в формі підручника (навчального посібника) з грифом ЗВО
	50 год. за 1 друкований аркуш на всіх авторів

	16
	Опублікування рекомендацій виробництву, затверджених НМК або вченою радою відповідного факультету 
	60 год. за 1 друкований аркуш типографського видання на всіх авторів

	17
	Опублікування статті у фахових виданнях з переліку МОН
	60 год. – за кожну публікацію на всіх авторів

	18
	Опублікування статті в провідних міжнародних закордонних виданнях
	100 год. – за кожну публікацію на всіх авторів

	19
	Опублікування статті у виданнях, що входять до наукометричних баз даних Scopus, Web of Science
	250 год. – за кожну публікацію на всіх авторів. 

	20
	Опублікування статті в інших виданнях
	30 год. – за кожну публікацію на всіх авторів

	21
	Опублікування тез доповідей на міжнародних конференціях за кордоном
	80 год. – за кожну публікацію на всіх авторів.

	22
	Опублікування тез доповідей на міжнародних конференціях в Україні
	30 год. – за кожну публікацію на всіх авторів

	23
	Опублікування тез доповідей на Всеукраїнських конференцій
	20 год. – за кожну публікацію на всіх авторів

	24
	Опублікування тез доповідей інших конференцій, круглих столів тощо
	10 год. – за кожну публікацію на всіх авторів

	25
	Доповідь на міжнародних конференціях, симпозіумах, семінарах за кордоном
	30 год. – за наявності сертифіката учасника або копії відрядження із запрошенням та публікації

	26
	Доповідь на міжнародних конференціях, симпозіумах, семінарах в Україні
	10 год. – за наявності сертифіката учасника або копії відрядження із запрошенням та публікації

	27
	Доповідь на всеукраїнських конференціях, симпозіумах, семінарах 
	8 год. – доповідачу згідно програми та публікації

	28
	Доповідь на конференціях, симпозіумах, семінарах в університеті
	5 год. – доповідачу згідно програми та публікації

	29
	Отримання державних та інших престижних премій України за видатні наукові досягнення
	200 год. – за премію на всіх авторів

	30
	Рецензування монографій, дисертацій, підручників, навчальних посібників, статей тощо
	5 год. – за друкований аркуш рецензованої роботи (за наявністю рецензії в документації кафедри).

	31
	Підготовка відгуку на автореферат дисертації кандидата наук, доктора наук
	Відповідно 5 і 8 год. за відгук (за наявністю відгуку в документації кафедри)

	32
	Створення та обладнання наукової лабораторії
	200 год. – на всіх виконавців

	33

	Атестація та сертифікація наукової лабораторії
	300 год. – на всіх виконавців за наявності відповідних документів

	34
	Наукове стажування за кордоном або в Україні
	Відповідно 160 і 80 год. за місяць перебування (за наявності сертифіката або інших підтверджуючих документів)

	35
	Керівництво науково-дослідною роботою студентів з підготовкою:
– наукової статті
– наукової роботи на конкурс 
– доповіді на конференцію
– рецензування студентської роботи на конкурс 
	

– 15 год.
– 20 год.
– 10 год.
– 3 год. 

	36
	Участь у підготовці та проведенні Міжнародних та Всеукраїнських конкурсів студентських наукових робіт та олімпіад
	І тур – голова 10 год., заступник 7 год., секретар 5год., член оргкомітету 2год; ІІ тур – голова 20 год., заступник 15 год., секретар 10 год., член оргкомітету 5 год.

	37
	Підготовка студента-переможця університетського конкурсу наукових робіт або олімпіади
	25год.

	38
	Підготовка студента-переможця Всеукраїнського конкурсу наукових робіт або олімпіади
	50 год. 

	39
	Підготовка студента-переможця Міжнародного конкурсу наукових робіт або олімпіади
	100 год.

	40
	Керівництво студентським науковим гуртком
	2 год. – за одне засідання (за наявності плану роботи на рік і звіту)

	41
	Голова (заступник) спеціалізованої вченої ради із захисту дисертацій
	6 год. на здобувача 

	42
	Секретар спеціалізованої вченої ради із захисту дисертацій
	15 год. на здобувача

	43
	Голова (головуючий) фахового семінару чи розширеного засідання кафедри із розгляду дисертації 
	4 год. – за день засідання з розгляду дисертації на здобувача

	44
	Секретар фахового семінару чи розширеного засідання кафедри із розгляду дисертації
	10 год. на здобувача

	45
	Член спеціалізованої вченої ради із захисту дисертацій
	3 год. – за день засідання з проведенням захисту на здобувача

	46
	Рецензент дисертаційної роботи доктора філософії
	6 год. – за день засідання та підготовку рецензії

	47
	Член фахового семінару
	2 год. – за день засідання з попереднього розгляду дисертації

	48
	Робота в науково-методичній раді університету, міністерства, відомства
	4 год. – за день засідання

	49
	Голова оргкомітету наукових конференцій, симпозіумів, семінарів, нарад на базі університету та інших установ
	40 год. – за проведений захід

	50
	Секретар наукових конференцій, симпозіумів, семінарів, нарад на базі університету та інших установ
	30 год. – за проведений захід

	51
	Член оргкомітету наукових конференцій, симпозіумів, семінарів, нарад на базі університету та інших установ
	10 год. – за проведений захід

	52
	Відповідальний редактор наукового збірника/журналу УНУС
	25 год. – за випуск

	53
	Відповідальний (технічний) секретар наукового збірника/журналу УНУС
	
50 год. – за випуск

	54
	Заступник редактора наукового збірника/журналу 
	15 год. – за випуск

	55
	Член редколегії наукового збірника/журналу
	10 год. – за випуск

	56
	Член редколегії наукового збірника/журналу закордонного видання
	20 год. – за випуск

	57
	Редагування наукових статей членами редколегії Уманського НУС
	10 год. за д.а.

	58
	Впровадження результатів досліджень у виробництво
	30 год. – за впровадження (на всіх авторів за наявності в науковому відділі акта впровадження)

	59
	Участь у демонстрації результатів наукових досліджень на Міжнародних виставках
	75 год. – на всіх учасників за одну виставку (за умови погодження експонатів та кількості учасників з науковим відділом)

	60
	Участь у демонстрації результатів наукових досліджень на Всеукраїнських виставках
	50 год. – на всіх учасників за одну виставку (за умови погодження експонатів та кількості учасників з науковим відділом)

	61
	Участь у демонстрації результатів наукових досліджень у регіональних та інших виставках
	25 год. – на всіх учасників за одну виставку (за умови погодження експонатів та кількості учасників з науковим відділом)

	62
	Керівник або консультант лабораторії
	200 год. на рік (доповнено відповідно до рішення вченої ради університету Протокол № 6 від 27.04.2021р.)


Примітка: за умови виконання видів робіт, що не передбачені цим додатком, їх обсяг встановлюється за погодженням з Науково-методичною радою університету.
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