Додаток Б
Норми часу для планування та обліку навчальної роботи
	№
з/п
	Назва виду
роботи
	Норма часу
(у годинах)

	1.
	Проведення співбесіди зі вступниками
	0,25 год. – кожному членові комісії на одного вступника (кількість членів комісії на потік (групу) вступників – не більше трьох осіб).

	2.
	Проведення усних випускних екзаменів довузівської підготовки та вступних екзаменів
	0,25 год. – кожному членові комісії на одного вступника (слухача) (кількість членів комісії на потік (групу) – не більше трьох осіб).

	3.
	Проведення письмових випускних екзаменів довузівської підготовки та вступних екзаменів (кількість членів комісії на потік (групу) для всіх видів вступних (випускних) випробувань – не більше двох осіб; роботу перевіряє один член комісії).
	диктант з мови та літератури – 1 год. для проведення екзамену на потік, (групу) вступників (слухачів);
– 0,33 год. на перевірку однієї роботи;

	
	
	з інших дисциплін – 3 год. для проведення екзамену на потік (групу) вступників (слухачів);
 – 0,5 год. на перевірку однієї роботи; 

	
	
	тестових – до 3 год. для проведення тестування на потік (групу) вступників (слухачів);
 –  – 0,25 год. на перевірку однієї роботи.

	4.
	Повторна перевірка письмових робіт на вступних екзаменах і на випускних екзаменах довузівської підготовки
	0,15 год. – на кожну роботу, що перевіряється (вибірковій перевірці підлягає до 10% робіт від їх загальної кількості).

	5.
	Читання лекцій
	1 год. – за 1 академічну годину.

	6.
	Проведення практичних і семінарських занять
	1 год. – на академічну групу за 1 академічну годину.

	7.
	Проведення лабораторних занять
	1 год. – на половину академічної групи за 1 академічну годину. 
Поділ групи на підгрупи під час лабораторного заняття проводиться, якщо кількість в академічній групі перевищує 20 здобувачів вищої освіти.

	8.
	Проведення індивідуальних занять (на одного студента, який навчається за індивідуальним графіком)
	від загального обсягу аудиторних занять для даної навчальної дисципліни на академічну групу за наявності індивідуального графіка проведення навчальних занять, затвердженого в установленому порядку (враховується лише при виконанні):
– до 10% для ОКР «Молодший бакалавр»;
– до 15% для ОКР «Бакалавр»;
– до 20% для ОКР «Магістр».
За умови планування даного виду робіт.

	9.
	Проведення консультацій з навчальних дисциплін впродовж семестру
	Від загального обсягу навчального навантаження, відведеного на вивчення дисципліни на академічну групу:
– 6% для денної форми навчання.
За умови планування даного виду робіт.

	10.
	Проведення екзаменаційних консультацій
	– вступний екзамен – 2 год. на потік (групу);
– семестровий екзамен – до 2 год. на академічну групу; 
– комплексний кваліфікаційний екзамен – до 2 год. на академічну (екзаменаційну) групу з кожної дисципліни, що входить до програми підсумкової атестації.

	11.
	Перевірка контрольних (модульних) робіт, передбачених навчальним планом, що виконуються під час самостійної роботи
	до 0,33 год. – на 1 роботу (роботу перевіряє й приймає один НПП).

	12.
	Керівництво та приймання (захист) індивідуальних завдань, передбачених навчальним планом:
	

	
	– розрахункових, графічних, розрахунково-графічних робіт
	– 0,25 год. на одну роботу (роботу перевіряє один НПП);

	
	– курсових робіт 
	– до 2 год. на курсову роботу, у тому числі 0,25 год. кожному членові комісії на проведення захисту (кількість членів комісії – не більше трьох осіб);

	
	– курсових проектів 
	- до 3 год. на курсовий проект, у тому числі 0,33 год. кожному членові комісії на проведення захисту (кількість членів комісії – не більше трьох осіб).

	13.
	Проведення заліку 
	до 2 год. на академічну групу

	14.
	Проведення залікового туристського навчально-тренувального походу, передбаченого навчальним планом
	6 год. – для кожного НПП, який бере участь у поході (планується НПП кафедри фізичного виховання один раз за весь період навчання студента).

	15.
	Проведення семестрових екзаменів
	0,25 год. на одного студента.

	16.
	Керівництво практикою:
 - навчальною 
	
до 6 год. – за робочий день на групу (за умов дотримання вимог техніки безпеки).

	
	 - виробничою 
	1 год. – на тиждень на 1 студента.

	
	Участь у комісії із захисту звітів про практику 
	0,5 год. на одного студента із загального навантаження.

	17.
	Проведення підсумкової атестації відповідно до стандарту ОП
	0,33 год. на одного студента голові та кожному членові ЕК (проте не більше 6 год. у день). Склад ЕК: голова, секретар та не більше 3 членів комісії.

	18.
	Керівництво, консультування, рецензування та проведення захисту кваліфікаційних робіт
- ОР «Молодший бакалавр»
	

1) керівнику – до 10 год. (за одним керівником закріплюється до п’яти робіт за всіма формами навчання).
2) рецензенту – до 3 год.
3) консультанту – до 1 год. 
Проведення захисту:
 по 0,33 год. голові, кожному членові ЕК. Склад ЕК: голова, секретар та не більше 3 членів комісії.

	
	- ОР «Бакалавр»
	1) керівнику – до 15 год. (за одним керівником закріплюється до п’яти робіт за всіма формами навчання.
2) рецензенту – до 3 год. 
     3) консультанту – до 1 год. 
Проведення захисту:
 по 0,33 год. голові, кожному членові ЕК. Склад ЕК: голова, секретар та не більше 3 членів комісії.

	[bookmark: _GoBack]
	–  ОР «Магістр»
	1) керівнику – до 25 год. (за одним керівником закріплюється до п’яти робіт за всіма формами навчання.
2) рецензенту – до 4 год. 
    3) консультанту – до 2 год. 
Проведення захисту:
 по 0,33 год. голові, кожному членові ЕК. Склад ЕК: голова, секретар та не більше 3 членів комісії.

	19.
	Рецензування рефератів при вступі до аспірантури та складанні кандидатських екзаменів
	3 год. – за один реферат.

	20.
	Проведення вступних екзаменів до аспірантури та кандидатських екзаменів
	1 год. – кожному екзаменатору на одного вступника, аспіранта (здобувача) (кількість членів комісії – не більше 3 осіб).

	21.
	Керівництво аспірантами
	50 год. – щороку на аспіранта

	22.
	Наукове консультування докторантів (до 3 років)
	50 год. – щороку на докторанта.

	23.
	Керівництво здобувачами (до 5 років)
	25 год. – щороку на здобувача( закріпляється за доктором наук до 5 і кандидатом наук до 3 здобувачів).

	24.
	Керівництво стажуванням науково-педагогічних працівників
	8 год. – на одного стажиста-науково-педагогічного працівника за один місяць, але не більше 30 год. на один рік (для НПП, які направлені на стажування в інші провідні ЗВО терміном до трьох місяців; стажистів-науково-педагогічних працівників і стажистів-дослідників, зарахованих на ці посади терміном до двох років).


Примітка:   При виконанні видів робіт, не передбачених цим додатком, їх обсяг встановлюється за погодженням з Науково-методичною радою університету.
