

Додаток Е
Норми часу для планування та обліку організаційної роботи
	№
з/п
	Назва виду роботи
	Норма часу (у годинах)

	1.
	Робота в комісіях, в радах робочих групах Міністерства освіти і науки України, інших міністерствах
	За фактичними даними затратами часу, але не більше 50 год. на навчальний рік

	2.
	Виконання обов’язків заступників декана
	

	
	– з навчальної роботи
	 до 150 год. на рік

	
	– з інших видів роботи
	 до 100 год. на рік

	3.
	Робота у Вченій раді університету:
	

	
	– голова ради, заступник
	 50 год. – на навчальний рік

	
	– вчений секретар
	 50 год. – на навчальний рік

	
	– член ради
	 50 год. – на навчальний рік

	4.
	Робота у Вченій раді факультету:
	

	
	– голова ради, заступник
	 50 год. – на навчальний рік

	
	– вчений секретар
	 40 год. – на навчальний рік

	
	– член ради
	 20 год. – на навчальний рік

	5.
	Керівнику структурних офіційних громадських організацій університету
	 до 50 год. – на навчальний рік

	6.
	Участь у самодіяльних творчих колективах на рівні університету
	до 50 год. – на навчальний рік

	7.
	Участь у підготовці та проведенні заходів на рівні факультету або університету
	до 50 год. – на навчальний рік

	8.
	Робота відповідального за виховну роботу зі студентами, які перебувають на практиці або роботах у НВВ Уманського НУС
	До 6 год. за день з врахуванням результатів проведеної роботи, затверджених  керівником господарства і деканом факультету

	9.
	Всього часу, витраченого наставниками, на проведення конкретних організаційно-виховних заходів у закріплених студентських групах, а саме:
	До 90 год. на навчальний рік (сума пунктів 9.1-9.12). Матеріали підтверджуються планами з виховної роботи та звітами про її виконання відповідно до журналу наставників, затвердженого деканом факультету.

	9.1
	Проведення організаційно-виховної години в групі на певну тему
	2 год. – за одну організаційно–виховну годину.

	9.2
	Організація, підготовка та проведення тематичного вечора зі студентами
	8 год. – за вечір організатору заходу.

	9.3
	Організація, підготовка та проведення культурно-просвітницької зустрічі студентів з представниками творчої інтелігенції, цікавими особистостями
	6 год. – за зустріч кожному з організаторів зустрічі.

	9.4.
	Забезпечення участі студентів у культурно-масових заходах, які проводяться: іншими організаторами на факультеті чи в університеті 
	2 год. – на 1 захід за наявності підтверджуючих документів.

	9.5
	Організація і відвідування студентами вистав у БК м. Умань
	До 5 год. за одне відвідування (за наявності підтверджуючих документів).

	9.6
	Організація та відвідування студентами концертів, інших культурно-просвітницьких заходів у м. Умані
	До 4 год. за одне відвідування (за наявності підтверджуючих документів).

	9.7
	Забезпечення участі студентів в спортивних змаганнях, які проводяться іншими організаторами 
	2 год. – за одну участь.

	9.8
	Підготовка, організація і проведення спортивних змагань серед студентів, НПП, співробітників
	До 10 год. за одне змагання.

	9.9
	Підготовка, організація і проведення творчих конкурсів серед студентів, НПП, співробітників
	До 20 год. за один конкурс.

	9.10
	Участь в нарадах, семінарах, інших формах підготовки наставників
	За фактичним часом проведення цих заходів, але не більше 10 год. на рік.

	9.11
	Виконання обов’язків куратора академічної групи
	до 50 год. – за навчальний рік

	9.12
	Індивідуальна виховна робота, яку виконують зі студентами в позанавчальний час наставники студентських груп за програмою «Молодший бакалавр», «Бакалавр»,  «Магістр»
	До 0,5 год. на одного студента закріпленої групи за навчальний рік. 

	10.
	Присвоєння спортивного звання викладачу, підготовка тренером-викладачем спортсменів секції, на підставі наказу про присвоєння:
	За кожного спортсмена:
– майстер спорту України міжнародного класу – 200 год.
– майстер спорту України – 100 год.
– кандидат у майстри спорту – 50 год.
– І спортивний розряд – 25 год.

	11.
	Завоювання збірними командам Уманського НУС призових місць на Всеукраїнських змаганнях, міжнародних турнірах (спартакіади серед студентів та спартакіади «Здоров’я» серед НПП, Універсіади України, чемпіонати, першості, кубки України)
	За представленням грамоти, диплому:
– 1-е місце – 100 год.
– 2-е місце – 60 год.
– 3-є місце – 40 год.

	12.
	Завоювання спортсменом (студентом, викладачем) призових місць на Всеукраїнських змаганнях (тренеру за кожного підготовленого спортсмена)
	За представленням грамоти, диплому:
– 1-е місце – 25 год.
– 2-е місце – 20 год.
– 3-е місце – 15 год.

	13.
	Завоювання спортсменом (студентом, викладачем) призових місць на міських, обласних змаганнях (тренеру за кожного підготовленого спортсмена)
	За представленням грамоти, диплому:
– 1-е місце – 10 год.
– 2-е місце – 7 год.
– 3-е місце – 5 год.

	14.
	Включення студента-спортсмена, викладача до складу збірної команди України та участь у змаганнях (тренеру за кожного підготовленого спортсмена)
	1-3 місця – 50 год.

	15.
	Участь спортсмена у міжнародних змаганнях у складі збірної команди України, викладача – у якості тренера збірної команди України
	100 год.

	16.
	Особиста участь у змаганнях, за 1 день змагань (на підставі протоколу змагань)
 
	– Всеукраїнські змагання – 10 год.
– міські, обласні змагання – 8 год.
– змагання Уманського району – 6 год.
– змагання Уманського НУС – 4 год.

	17.
	Особиста участь у творчих конкурсах на рівні:
	– Всеукраїнських – 20 год. за одну участь;
– університету – 15 год. за одну участь;
– факультету – 10 год. за одну участь.

	18.
	Проведення навчально-тренувального процесу у спортивних секціях (за тиждень)
	– з початківцями, спортсменами 2–3 розряду, збірними командами факультетів – 6 год.
– зі збірними командами Уманського НУС, командами майстрів спорту – 12 год.

	19.
	Суддівство змагань, за один день змагань (на підставі звіту головного судді змагань або довідки про суддівство міських, всеукраїнських змагань)
	– в якості судді – 6 год.
– в якості головного судді, головного секретаря – 12 год.

	20.
	Відрядження викладача зі спортсменами або командою Уманського НУС
	за кожний день змагань або навчально-тренувального збору (на підставі наказу по Уманського НУС) – 6 год.

	21.
	Участь у засіданнях кафедри
	– 2 години за кожне засідання

	22.
	Участь у профорієнтаційній роботі та довузівській підготовці
	– до 50 год. на рік (визначається деканом, завідувачем кафедри за фактичними витратами часу)

	23.
	Переклад англійською мовою документації для оформлення додатків до диплома європейського зразка (опису кваліфікацій та їхніх рівнів, опису змісту та результатів навчання, відомостей про програму, назв дипломних робіт тощо)
	– 2 год. за 1 тис. друкованих знаків
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